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取得學位 四大步取得學位 四大步

申請/繳交/確認 核對 修改/上傳 跑單/領證



申請截止：12/31

完成口試：01/31

第一學期(上)

申請截止：06/30

完成口試：07/31 

第二學期(下)

行政時間：週一至週五  08:00-17:00
寒1暑2假：週一至週五  08:30-16:30

申請時程與資格檢核申請時程與資格檢核
口試前>口試當日>口試後>離校

已修滿 30 學分

已修滿學術倫理 6 小時課程

申請資格(必備)



指導老師確認表 口試日期與時間

需自行與委員

訂定口試時間

申請所需資訊申請所需資訊
口試前>口試當日>口試後>離校

論文中文、英文題目

(文字檔)
！重要！

最晚請於第三學期(碩二上)繳交

申請時請準備好以下內容並提交院辦



繳交紙本+電子檔

論文相似度比對報告

學術倫理修課證明

相似度需<20%

無須繳交，請自留

重要提醒：

1.所有文件上的
  論文題目(含符號)、姓名、學號
  必須完全一致！
2.申請書與聘請名冊的論文題目寫
   中文就好，英文訊息告知即可

繳交資料繳交資料
口試前>口試當日>口試後>離校

僅繳交電子檔

口試三週前繳交

學位申請書

考試委員聘請名冊

英文姓名需同護照，
若無護照→羅馬拼音

委員3-5人

相似度比對SOP

學術倫理修課SOP



學生
自行借用、確認
當日可用狀況並
通知院辦

教室借用

若需要投影筆，

可提前跟院辦借
設備測試

前一日確認
轉接頭/電腦

委員聯繫
確認口試時間、
寄送論文初稿與
邀請函

(院辦不負責寄送)

停車證

提供車主姓名與
車牌號給院辦

確認事項確認事項
口試前>口試當日>口試後>離校



院辦

確認事項確認事項
口試前>口試當日>口試後>離校

確認口試當日資料(電子檔，若沒有確認，請主動詢問院辦)

　　✓審定書  ✓口試成績表  ✓評分表  ✓海報
公告口試資訊，歡迎大家前往聆聽!

院辦將於口試一至二週前

審定書 口試成績表 評分表 海報



審定書

口試成績表 評分表

委員桌牌

院辦不提供

學生可自備

錄影

錄音

餐點

口試當日流程口試當日流程
口試前

請再次核對紙本資料內容是否正確

(論文題目中英文(含符號)務必再三確認)

口試前>口試當日>口試後>離校



審定書 口試成績表 評分表

口試當日流程口試當日流程

口試後
院辦確認委員是否簽名

口試前>口試當日>口試後>離校

若需修改論文題目，所有文件皆需重新請委員簽名，因委員可能為校外委員，

後續補簽程序相當繁瑣，請務必在口試當日填寫「研究生論文題目變更申請

書」，完成變更與重簽作業，並至院辦進行相關手續，以免影響後續流程。



論文定稿與上傳論文定稿與上傳
口試前>口試當日>口試後>離校

1.修改論文

根據口試委員
建議進行修正

2.指導教授確認

論文修改完成，
需經指導教授確
認，再準備上傳

3.取得審定書

提供指導教授確
認的證明後，院
辦給予審定書電
子檔(若需紙本正
本請主動告知)

4.加入浮水印

依規定將審定書
與校徽浮水印加
入論文檔(至少5
頁)

5.建檔上傳

將論文電子檔上
傳至學校圖書館
系統(審核需2-3
天，若急需，請
聯絡國鼎承辦)

6.授權書

包含學校圖書館
& 國家圖書館，
請影印、簽名再
掃描上傳

指導教授確認證明方式(3選1)

1.老師跟學生確認的訊息截圖

2.老師直接傳訊息跟助理確認

3.老師打電話跟助理確認

聯合大學論文上傳簡報

(含浮水印加入SOP)

建檔操作手冊



論文印製規格論文印製規格
口試前>口試當日>口試後>離校

精裝 平裝

深綠(C50),燙金字
數量：學校 × 1

紋皮綠上亮膜,黑色字
數量：學校 × 1、院辦 × 1

摘要/

目錄/

正文  
書背封面 書名頁 審定書 謝誌

書背格式.doc同封面
一般影印紙

無特定格式

裝訂

順序

圖片來源：國立聯合大學碩博士論文系統→下載區→論文精裝平裝本圖示



口試前>口試當日>口試後>離校

啟動離校手續啟動離校手續
確認離校時間
向院辦確認離校時間，以確認
院長行程&證書印製(若當學期
仍有修課，離校時間需在成績
出來後2-3天)

指導教授簽名
建議提早給教授簽名，或請
教授傳訊通知院辦，後補簽
(主任不可代簽)

領取數位證書
務必更改校務系統的個人信箱

申請英文證書
離校完成時僅發放中文學位
證書，若有需要英文學位證
書，請事先準備英文學位證
書申請表

數位證書SOP



八甲校區

口試前>口試當日>口試後>離校

離校跑單流程離校跑單流程

①圖書館繳交授權書、論文
精裝1本平裝1本
可順便去⑩出納組(一定要去)

管理學院
③④院辦繳交論文平裝1本與
相似度比對報告

產研大樓
⑧諮商中心填寫離校問卷
⑪進修教育組領取中文學位證書
(如需英文證書請現場申請)



祝福您順利畢業！祝福您順利畢業！


